
คู่มือในการบันทึกบัญชี เกี่ยวกับเงิน
นอกงบประมาณ ฝากธนาคารพาณิช

ย ผ่าน ระบบ NEWGFMIS WEB
ONLINE

วิทยาลัยการอาชีพศรีสัชนาลัย



คูมือในการบันทึกบัญชเีกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย

ผาน ระบบ NewGFMIS Web Online

เงินนอกงบประมาณ

เงินรายไดสถานศึกษา

เงินอดุหนุนจัดการเรียนการสอน

เงินรับฝาก

รหัสที่ใชในการบันทึกบญัชเีงินนอกงบประมาณ

แหลงของเงิน: 6831000 ( เปลี่ยนตามปงบประมาณ)

รหัสงบประมาณ: 20006

รหัสกิจกรรมหลัก: P6400

รหัสศูนยตนทุน: 2000600276

รหัสบัญชธีนาคารยอย

ประเภท บัญช/ีเลขที่ Z-Bank รหัสบัญชี

เงินรายไดสถานศึกษา – กระแสรายวัน ธ.กรุงไทย C/A#981-6-74683-2 006K70 1101030101

เงินอุดหนุนฯ – กระแสรายวัน ธ.กรุงไทย C/A#981-6-74845-2 006K71 1101030101

เงินรับฝาก – ออมทรัพย ธ.กรุงไทย S/A#981-6-77727-4 006K72 1101030102

เงินอุดหนุนฯ – ออมทรัพย ธ.กรุงไทย S/A#982-8-63592-5 006K73 1101030102



ใชงานระบบ New GFMIS Thai ดวย Soft Token

1. เขาระบบ New GFMIS Thai คลิกปุม จากน้ันระบุรหัสผูใชระบบ (User)

และรหัสผาน (Password) คลิกปุม เขาสูระบบ

2. ระบบจะแสดงรูปภาพทีÉเครืÉองคอมพิวเตอร์ จากนัÊนใหผู้ใ้ชง้านเปิดแอปพลิเคชนั “Nexus Smart ID”

รูปภาพทีÉแสดงบนโทรศพัทมื์อถือกบัรูปภาพทีÉแสดงบนเครืÉองคอมพิวเตอร์ จะตอ้งเป็นรูปเดียวกนั

จากนัÊนจึงกดปุ่ ม





กรณีรับเงินคาลงทะเบียนเรียน /รายไดอื่นๆ

รายการ คาํสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานที่ใชในการบันทึกบัญชี

1.เมืÉอรับเงินค่าลงทะเบียนเรียน บช 01

ประเภทเอกสาร RE

เดบิต เงินสดในมือ

เครดิต รายไดธรรมเนียมการศึกษา

1101010101

4301020107

- ใบเสร็จรับเงิน

2.เมื่อรับเงินรายไดอื่น บช 01

ประเภทเอกสาร RE

เดบิต เงินสดในมือ

เครดิต รายไดอ่ืน

1101010101

4313010199

- ใบเสร็จรับเงิน

4.เมื่อนําเงินสดฝากธนาคาร บช 01

ประเภทเอกสาร JR

เดบิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

เครดิต เงินสดในมือ

1101030101

1101010101

- ใบ Pay in slip / ใบนําฝากธนาคาร

- บันทึกขอความงานการเงิน ขอนําเงินฝาก

ธนาคาร



กรณีรับเงินรับฝาก

เงนิรับฝาก คือ เงินที่หนวยงานไดรับฝากไวจากผูอื่น ซึ่งถือเปนหนี้สินที่หนวยงานจะตองจายคืนใหแกผูฝากเมื่อมีการทวงถาม หรือเปนเงินผานมือที่จะตองสงตอไปยัง

บุคคลที่ 3 หนวยงาน ไมสามารถใชจายเพ่ือประโยชนของหนวยงานเองได จึงไมตองบันทึกรายละเอียดรายตัวในระบบ GFMIS เชน เงินคานํ้าคาไฟจากหอพัก บานพัก หรือ

รานคา เงนิบริจาคทุนการศึกษา เงินสนับสนุนโครงการตางๆ รวมทั้งภาษีหัก ณ ที่จาย ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร เปนตน

รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานที่ใชในการบันทึกบัญชี

1.เมื่อรับเงินรับฝากเปนเงินสด บช 01

ประเภทเอกสาร RE

เดบิต เงินสดในมือ

เครดิต เงินรับฝากอื่น

1101010101

2101020199

- ใบเสร็จรับเงิน

2.เมื่อนําเงินสดฝากธนาคาร บช 01

ประเภทเอกสาร JR

เดบิต เงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย หรือ

เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

เครดิต เงินสดในมือ

1101030102

1101030101

1101010101

- ใบ Pay in slip / ใบนําฝากธนาคาร

- บันทึกขอความงานการเงิน ขอนําเงินฝากธนาคาร



กรณีรับเงินรับฝาก

เงนิรับฝาก คือ เงินที่หนวยงานไดรับฝากไวจากผูอื่น ซึ่งถือเปนหนี้สินที่หนวยงานจะตองจายคืนใหแกผูฝากเมื่อมีการทวงถาม หรือเปนเงินผานมือที่จะตองสงตอไปยัง

บุคคลที่ 3 หนวยงาน ไมสามารถใชจายเพ่ือประโยชนของหนวยงานเองได จึงไมตองบันทึกรายละเอียดรายตัวในระบบ GFMIS เชน เงินคานํ้าคาไฟจากหอพัก บานพัก หรือ

รานคา เงนิบริจาคทุนการศึกษา เงินสนับสนุนโครงการตางๆ รวมทั้งภาษีหัก ณ ที่จาย ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร เปนตน

รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานที่ใชในการบันทึกบัญชี

3.เมื่อจายเงินรับฝาก เมื่อทวง

ถาม

บช 01

ประเภทเอกสาร PP

เดบิต เงินรับฝากอื่น

เครดิต เงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย หรือ

เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

2111020199

1101030102

1101030101

กรณีเงินฝากออมทรัพย

- ชุดเบิก หรือ บันทึกขอความขอเบิกเงินรับฝาก

ตามวัตถุประสงค (ออมทรัพย) + ใบเบิกเงิน ธ.

กรณีเงินฝากกระแสรายวัน

- ชุดเบิก หรือบันทึกขอความขอเบิกเงินรับฝาก

ตามวัตุประสงค

- เช็คสั่งจาย บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน

- ทะเบียนคุมเช็คเงินนอกงบประมาณ



กรณีจายคาใชจายตางๆ

รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานที่ใชในการบันทึกบัญชี

1.เมื่อจายคาใชจายในการ

ปฏิบัติงาน หรือบรกิาร

บช 01

ประเภทเอกสาร JV

เดบิต คาใชจาย (ระบุประเภท) หรือ

เครดิต ใบสําคัญคางจายอื่น หรือ

เจาหน้ีอื่น-บุคคลภายนอก

5xxxxxxxxx

2102040110

2101020199

- ชุดเบิก

2. การจัดหาสินทรัพยหรือ

ครุภัณฑตางๆ

บช 01

ประเภทเอกสาร JV

เดบิต พักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรือ

คาจัดหาสินทรัพยมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

เครดิต ใบสําคัญคางจายอื่น หรือ

เจาหน้ีอื่น-บุคคลภายนอก

12xxxxx102

5104030206

2102040110

2101020199

- ชุดเบิก ประกอบไปดวย

*ใบตรวจรับ บร.01

*ใบสั่งซื้อ

3 . เมื่อจายเงินใหเจาหนี/้ผูมีสิทธิ

******กรณีไมมีภาษี******

บช 01

ประเภทเอกสาร PP

เดบิต ใบสําคัญคางจายอื่น หรือ

เจาหน้ีอื่น-บุคคลภายนอก

เครดิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

2102040110

2101020199

1101030101

- ชุดเบิก

- เช็คสั่งจายแกผูมีสิทธิ์

- ทะเบียนคุมเช็คเงินนอกงบประมาณ

4 . เมื่อจายเงินใหเจาหนี/้ผูมีสิทธิ

******กรณมีีภาษี******

บช 01

ประเภทเอกสาร PP

เดบิต ใบสําคัญคางจายอื่น หรือ

เจาหน้ีอื่น-บุคคลภายนอก

เครดิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

2102040110

2101020199

1101030101

- ชุดเบิก

- เช็คสั่งจายแกผูมีสิทธิ์

- ทะเบียนคุมเช็คเงินนอกงบประมาณ



กรณีจายคาใชจายตางๆ

รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานที่ใชในการบันทึกบัญชี

5.บันทึกรับรูภาษีหัก ณ ที่จาย บช 01

ประเภทเอกสาร JV

เดบิต ใบสําคัญคางจายอื่น หรือ

เจาหนี้อื่น-บุคคลภายนอก

เครดิต เงินรับฝากอ่ืน

2102040110

2101020199

2111020199

- ชุดเบิก

6.เมื่อนําสงภาษีหัก ณ ที่จาย ให

กรมสรรพากร

บช 01

ประเภทเอกสาร PP

เดบิต เงินรับฝากอื่น

เครดิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

2111020199

1101030101

- ชุดเบิก

- ทะเบียนคุมเช็คเงินนอกงบประมาณ

- เช็คสั่งจายแกผูมีสิทธิ์



กรณีรับ – จายเงินหลักประกันสัญญาเปนเงินสด (ตามระเบียบตองนําเงินฝากกระทรวงการคลัง : เงินฝากคลัง)

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 167 หลักประกันสัญญา ใหใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด
ดังตอไปนี้

(1) เงินสด
(2) เช็คหรือดราฟทที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คหรือดราฟทลงวันที่ที่ใชเช็คหรือดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาที่ หรือกอนหนานั้นไมเกิน 3 วันทําการ
(3) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยอาจเปนหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการที่

กรมบัญชีกลางกําหนดก็ได
(4) หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงนิทุนหรือบริษัทเงนิทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตาม

ประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลม ใหใชตามตัวอยางหนังสือค้ําประกันของธนาคารที่
คณะกรรมการนโยบายกําหนด

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย
กรณีเปนการยื่นขอเสนอจากตางประเทศ สําหรับการประกวดราคานานาชาติใหใชหนังสือค้ําประกันของธนาคารในตางประเทศที่มีหลักฐานดี และหัวหนา

หนวยงานของรัฐเชื่อถือเปนหลักประกันการเสนอราคาไดอีกประเภทหนึ่ง

รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานที่ใชในการบันทึกบัญชี

1.เมื่อรับเงินประกันสัญญา บช 01

ประเภทเอกสาร RE

เดบิต เงินสดในมือ

เครดิต เงินประกันอื่น

1101010101

2112010199

- ใบเสร็จรับเงิน

2.เมื่อนําเงินสดฝากธนาคาร บช 01

ประเภทเอกสาร JR

เดบิต เงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย หรือ

เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

เครดิต เงินสดในมือ

1101030102

1101030101

1101010101

- ใบ Pay in slip / ใบนําฝากธนาคาร

- บันทึกขอความงานการเงิน ขอนําเงินฝากธนาคาร



รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานที่ใชในการบันทึกบัญชี

3.เมื่อคืนเงินประกันสัญญา บช 01

ประเภทเอกสาร PP

เดบิต เงินประกันอื่น

เครดิต เงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย

หรือ เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

2112010199

1101030102

1101030101

กรณีเงินฝากออมทรัพย

- ชุดเบิก หรือ บันทึกขอความขอเบิกเงินประกัน

สัญญา (ออมทรัพย) + ใบเบิกเงิน ธ.

กรณีเงินฝากกระแสรายวัน

- ชุดเบิก หรือ บันทึกขอความขอเบิกเงินประกัน

สัญญา

- เช็คสั่งจาย บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน

- ทะเบียนคุมเช็คเงินนอกงบประมาณ



ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย

จํานวนเงินนอกงบประมาณที่หนวยงานจายใหกับขาราชการ ลูกจาง พนักงาน หรือ เจาหนาที่ของรัฐ เพื่อนําไปทดรองใชจายในการดําเนินงานของหนวยงาน ซึ่งอยู

ในระหวางรอรับชําระคืนหรือรอการสงใชใบสําคัญ หรือ เงินสด

รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานท่ีใชในการบันทึกบัญชี

1.ไดรับสัญญาการยืมเงินที่อนุมัติ

แลว และจายเงินยืม

บช 01

ประเภทเอกสาร PP

เดบิต ลูกหนี้เงินยืม-นอกธนาคารพาณิชย

เครดิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

1102010108

1101030101

- ทะเบียนคุมเช็คเงินนอกงบประมาณ

- เช็คสั่งจายแกผูมีสิทธิ์

- สัญญาการยืมเงิน (บย.)

- ทะเบียนคุมลูกหนี้

2. ชดใชเงินยืมดวยใบสําคัญ

**เทากับจํานวนเงินที่ยิมไป**

บช 01

ประเภทเอกสาร JV

เดบิต คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ลูกหนี้เงินยืม-นอก ธ.พาณิชย

5xxxxxxxxx

1102010108

- ชุดเบิกเงินนอกงบประมาณ

3. ชดใชเงินยืมดวยเงินสด บช 01

ประเภทเอกสาร RE

เดบิต เงินสดในมือ

เครดิต ลูกหนี้เงินยืม-นอก ธ.พาณิชย

1101010101

1102010108

- ใบเสร็จรับเงิน

4.เมื่อนําเงินสดฝากธนาคาร บช 01

ประเภทเอกสาร JR

เดบิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

เครดิต เงินสดในมือ

1101030101

1101010101

- ใบ Pay in slip / ใบนําฝากธนาคาร



ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย

รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานท่ีใชในการบันทึกบัญชี

5. รับรูคาใชจายตามใบสําคัญ

กรณีชดใชใบสําคัญเกินเงินยืม

**ชดใชดวยเงินนอกงบประมาณ**

บช 01

ประเภทเอกสาร JV

เดบิต คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจายอื่น

5xxxxxxxxx

2102040110

- ชุดเบิกเงินนอกงบประมาณ

6. จายเงินใหกับผูมีสิทธิ์

**ชดใชดวยเงินนอกงบประมาณ**

บช 01

ประเภทเอกสาร PP

เดบิต ใบสําคัญคางจายอื่น

เครดิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

2102040110

1101030101

- ชุดเบิกเงินนอกงบประมาณ

- ทะเบียนคุมเช็คเงินนอกงบประมาณ

- เช็คสั่งจายแกผูมีสิทธิ์

การยืมเงินรายไดฯ

แลวชดใชดวยเงินในงบประมาณ

บช 01

ประเภทเอกสาร RE

เดบิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

เครดิต ลูกหนี้เงินยืม-นอก ธ.พาณิชย

1101030101

1102010108

- ใบนําฝากธนาคารเงินนอกงบประมาณ

- ทะเบียนคุมเช็คเงินในงบประมาณ

- ชุดเบิกเงินในงบประมาณ



กรณีพักเบิกเงินอุดหนุน (เงินในงบประมาณ)

ใชในกรณีเบิกจายไมทันภายในปงบประมาณ หนวยงานจะตองกันเงินไวเบิกเหลื่อมปไดอีก 6 เดือน นับจากส้ินปงบประมาณ เปนการเบิกเงินตามแผนการใชเงิน จึง

ไมสามารถระบุประเภทคาใชจายเมื่อขอเบิกได จึงใหบันทึกรายการขอเบิกเงินในชื่อบัญชี “พักเบิกเงินอุดหนุน”

รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานที่ใชในการบันทึกบัญชี

1. เมื่อเงินเขาบัญชีเงินใน

งบประมาณ จะทําการโอน

เงินเขาบัญชีเงินอุดหนุน

ทั่วไป

บช 01

ประเภทเอกสาร RE

แหลงของเงิน

xx35100

เดบิต เงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย หรือ

เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

เครดิต พักรับเงินอุดหนุน

1101030102

1101030101

4302040101

-

2. จายคาใชจายตางๆ บช 01

ประเภทเอกสาร JV

แหลงของเงิน

xx35100

เดบิต คาใชจาย (ระบุประเภท) หรือ

เครดิต ใบสําคัญคางจายอ่ืน หรือ

เจาหนี้อื่น-บุคคลภายนอก

5xxxxxxxxx

2102040110

2101020199

- ชุดเบิก

-

3. เมื่อจายเงินใหเจาหนี/้ผูมี

สิทธิ

******กรณีไมมีภาษ*ี*****

บช 01

ประเภทเอกสาร PP

แหลงของเงิน

xx35100

เดบิต ใบสําคัญคางจายอ่ืน หรือ

เจาหนี้อื่น-บุคคลภายนอก

เครดิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

2102040110

2101020199

1101030101

- ชุดเบิก

- เช็คสั่งจายแกผูมีสิทธิ์

- ทะเบียนคุมเช็คเงินอุดหนุนทั่วไป



กรณีพักเบิกเงินอุดหนุน (เงินในงบประมาณ)

รายการ คําสั่งงาน

Web Online

การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี หลักฐานที่ใชในการบันทึกบัญชี

4.บันทึกรับรูภาษีหัก ณ ที่จาย บช 01

ประเภทเอกสาร JV

แหลงของเงิน

xx35100

เดบิต ใบสําคัญคางจายอ่ืน หรือ

เจาหนี้อื่น-บุคคลภายนอก

เครดิต เงินรับฝากอื่น

2102040110

2101020199

2111020199

- ชุดเบิก

5.เมื่อนําสงภาษีหัก ณ ที่จาย ให

กรมสรรพากร

บช 01

ประเภทเอกสาร PP

แหลงของเงิน

xx35100

เดบิต เงินรับฝากอื่น

เครดิต เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวัน

2111020199

1101030101

- ชุดเบิก

- ทะเบียนคุมเช็คเงินนอกงบประมาณ

- เช็คสั่งจายแกผูมีสิทธิ์



**หมายเหตุ** ทุกครั้งที่มีการบันทึกบัญชีจะตองมีการปริ้นท บช.01 เอกสารการบัญชีเพื่อเสนอผูบริหารเซ็นตอนุมัติและเก็บไวเปนหลักฐานตอไป

เลขที่เอกสารท่ีเกี่ยวของ

ประเภทเอกสาร RE เลขที่เอกสารท่ีได ปค.ศ.-18xxxxxxxx

ประเภทเอกสาร PP เลขที่เอกสารท่ีได ปค.ศ.-47xxxxxxxx

ประเภทเอกสาร JR เลขที่เอกสารท่ีได ปค.ศ.-03xxxxxxxx

ประเภทเอกสาร JV เลขที่เอกสารท่ีได ปค.ศ.-01xxxxxxxx


